Offre IKZ:Z] SBB CFF FFS

1.1. Offre

Contenu de cette instruction:

Trouver des évenements sur la page d’apergu
Sélectionner des lots Ariba

Deposer une offre

Réviser une offre

Explication Capture d'écran

4 i .y
oY

Les instructions
suivantes décrivent de | & s
maniére simplifiée une
procedure d’appel
d’offres. L’appel
d’offres avec les
indications et ons
documents requis est =3 -
déterminant pour
I'offre que vous allez
déposer.

g

Les documents
d’appel d’offres sont
disponibles dans SAP
Ariba.
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Explication Capture d'écran
Complétez les Nom d'utilisateur :*
champs Nom

d’utilisateur et Mot de
passe pour vous
connecter a SAP
Ariba. Nom d'utilisateur oublié 7

Mot de passe :*

Mot de passe oublié ?

arny

)

Si vous avez oublié
votre nom d’utilisateur
ou votre mot de
passe, vous trouverez
ici d’autres aides.

Nom d'utilisateur oublié ?

Mot de passe oublie 7

1. Clicquez sur

Continuer

pOoUr VOus connecter a
votre compte SAP
Ariba.

Continuer Annuler
N — |

Vous vous trouvez ici
dans le tableau de 7 em s ot - o i o
bord de votre profil

SAP Ariba. Vous avez
un apercu des appels
d’offres en cours, du
processus '
d’inscription et des .
qualifications. R —

Questionnaires dinscription

IK:2] SBB CFF FFS

Important: seuls les R
comptes d’utilisateurs Ouesionnares de qualcaion
qui ont été ajoutés a
I'événement peuvent
VOir I’événement sur la
page d’apergu.

i

Questionnaires = v
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Explication

Capture d'écran

)
Si vous ne visualisez
pas le tableau de
bord, assurez-vous
que vous étes dans la
catégorie «Ariba
Proposals and
Questionnaires». Vous
pouvez paramétrer
cela a I'aide du menu
déroulant.

Sag

Ariba Proposals and Questionnaires «

SEB AG - EINKAUF - TEST

Compte Standard

)
Les instructions
suivantes vous
permettent de voir les
différentes étapes
pour participer a un
appel d’offres.

[sapg +  Compte Standard
T Ariba Proposals and Guestionnaires Compte 5

SBB AG - EINKAUF - TEST

Evénements

Questionnaires dinscription

=] SBB CFF FFS

Questionnaires de qualification =
Questionnaires = ¥
Py
)
D,ans Ia partle Evénements =
«Evénements», vous —— S —— po—
. .
pouvez voir les appels ||~ — — — ,
Sourcing_SBB Doc2130768330 12.08.2024 14:49 Demande de proposition (RFP) Oui
H
d’offres pour lesquels || -
Variantes - Test Doc2124386481 27.09.2024 13:00 Demande de proposition (RFP: Non
VOUS avez recu une — - — :
Evénement de marché - Test Doc2088599266 06.09.2024 11:30 Demande de proposition (RFP) Non

invitation.
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Explication

Capture d'écran

/-i\
Evénements
Dans Cette Colon ne’ Titre D Date/Heure de fin Type dévénement A participé
. N ¥ Statut: En attente de sélection (1]
VOUS pouvez VOIr a Sourcing_SBB Doc2130768330 12.08.2024 14:49 Demande de proposition (RFP) Oui
quels appels d’offres | + sewowee e
VOUS aVeZ artiCi é Variantes - Test Doc2124386481 27.09.2024 13:00 Demande de proposition (RFP) Non
p p ) Evénement de marché - Test Doc2088599266 06.09.2024 11:30 Demande de proposition (RFP) Non
Evénements =
H )
2. Cliquez sur I'appel | S—
’ ¥ Statut: En attente de sélection (1
d’offres auquel vous
Sourcing_SBB Doc2130768330 12.08.2024 14:49 Demande de proposition (RFP) Oui
souhaitez participer. v o w2
Variantes - Test Doc2124386481 27.09.2024 13:00 Demande de proposition (RFP) Non
Doc2088599266 06.09.2024 11:30 Demande de proposition (RFP) Non

Py

)

Vous accédez alors a
la fenétre consacrée a
cet appel d’'offres.

v  Tostprenom Tesinom v Réacions  Alda v

Ariba Sourcing

Dégails de
révenement

& Doc2088599266 - Evénement de marché - Test @ ;{hh,‘; 19:05:36

At ou hon dé pariciper & cat événement
Accepter de participer Refuser de participer
ol o
Documents d'appel d'offres & télécharger (Section 1 » =

Présentation de 'éwénement et régles de minutage

Régle lide aux devises

=y
g

L’ID correspond a la
référence
d’identification propre
a chaque événement.
Il doit étre
systématiquement
indiqué dans le cadre
de la communication
entre les CFF et les
prestataires.

| Doc2088599266 | Evénement de marché - Test

arny
Gy

La minuterie vous
indique le temps

Temps restant

24 jours 19:05:33

Author: u242577
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Explication Capture d'écran

restant pour
soumettre une offre.

G)
Dans les messages
de I'’événement, vous
trouvez les messages
que les CFF adressent
aux prestataires. Pour
les messages
adresseés aux CFF,
veuillez utiliser votre

Compte e_mail Ariba Sourcing I Paramétres de lasociétéw  Tesiprenom Testromw  Réactions  Aldew
(Dejails de & Doc2088599266 - Evénement de marché - Test C) 'Z'dlm-lfi' L0593

Les didacticiels sont | [ ] i

mis a votre disposition | === e

par SAP Ariba.

L’équipe de réponse
vous offre la
possibilité de désigner
plusieurs personnes
de contact pour votre
offre.

G)
En cliquant sur le
bouton Télécharger le
contenu, vous avez la
possibilité de
télécharger tous les
documents faisant B -
partie intégrante de (Djails de & Doc2088599266 - Evénement de marche - Test O S s
I'appel d’offres. i

Important: les fichiers
téléchargés servent
uniguement a vous
donner un apercu.
L’offre doit étre remise
via SAP Ariba, comme

Author: u242577 5 31.01.2025
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Explication Capture d'écran

défini dans le dossier
d’appel d’offres.

arny

d)
Si vous n’avez pas
I'intention de
participer a I'appel
d’offres, vous pouvez
cliquer sur le bouton JEr—
Refuser de participer. |«

Si vous changez (e, & Doc208sso926 - Evénement de marché - Test
d’avis par la suite,

vous étes libre de
participer, a condition
que la date limite de
dépdt des offres ne
Soit pas dépasseée.

8 Paramétres dala sockté v Testoranom Testnom v Réactions  Akde

®© 247ours 19:05:33

wous devez décider 51 vous awez Lintention ou nan d pa

Jaray

d)
Si vous appuyez sur le
bouton Imprimer les | SESSESIEN.. —
informations de (Qifisde. & Doca08859%266 - Evénement de marché - Tes © o 90s
I’événement, vous S

pouvez telécharger un | - S| I —
résumeé de I'offre.

#i  Paamivesdelasociétéw  Testpronom Tesmom = Réactons  Alde v

Jaray

d)
Avant de pouvoir
déposer une offre,
vous devez confirmer
Si vous souhaitez
participer & I'appel ——— ——
d’offres ou non. (BElsde. & Doczonssszss- Evenement de marche - Tst ® e

§  Paramives delasocttés TespranomTesmomy  Réactons  Aide =

Vous devez décider si vous avez Iintention au non de participer 3 cet évnement.

tetecharger e contens | [

En cliquant sur le
bouton Accepter de
participer, vous
confirmez que vous
participez a I'appel
d’offres.

Author: u242577 6 31.01.2025




Offre

2] SBB CFF FFS

Explication

Capture d'écran

Si vous souhaitez
consulter le contenu
de 'appel d’offres
avant de prendre une
décision, vous pouvez
le faire dans la partie
consacrée aux détails
de I’événement.

Ariba Sourcing

Détails de

'événement & Doc2088599266 - Evénement de marché - Test

Documents d'appel d'offres 4 télécharger

Dacuments d'appel d'offres & télacharger

11 Documents dappel dotires I Reférences

Présentation de I'événement et régles de minutage

Regle liée aux devises

@ 24 jours 19:05:33

van de participer & cet événement
L Accepter de participer ‘ Refuser de participer Imprimer les informations de léwénement

3. Cliquez sur

Ariba Sourcing

ponaks e & D0c2088599266 - Evénement de marché - Test

de participer & cet évinement
[l Accepter e poriciper

Liste de contrdle o)
Documents d'appel doffres  télécharger

@ 24 jours 19:05:26

.'
pou r par.tICI per é ¥ 1 Documents d'appet d'offres a télécharger
| ,ap pel d , Oﬁres et Présentation de 'événement et 11‘g\(’« de minutage !
déposer une offre.
@ Sekcc!igll\svwv les D0c2088599266 - Evénement de marché - Test AR
Vous avez désormais
atteint I'étape 2. B PSR —
Sélectionner des
lots/postes. Vous Ep————
sélectionnez ici la

devise pour 'appel
d’offres et les lots
Ariba auxquels vous
souhaitez participer.

Lots disponibles pour le dépdt d'offre

#

Author: u242577

31.01.2025




Offre K] SBB CFF FFS

Explication Capture d'écran

SEIE“{S."SE’ les Doc2088599266 - Evénement de marché - Test m
4. Cliquez sur | o DESIIIINI '

Sélectionner une : St e e B
devise pour afficher le
menu déroulant.

a2 itaire
Confirmer Les lots/postes sélectionnés

Sélectionner une devise... ~ ‘

A

5. Sélectionnez la Sélectionner une devise...

devise souhaitée pour Dollar américa

in
I'offre. )
i Euro (Union eur nne)

Franc suisse

G)
Sélectionnez les lots
Ariba auxquels vous
souhaitez participer. | | e
Vous devez ensuite deciorest dednd i e ot T
déposer une offre
pour tous les lots
Ariba sélectionnés ici.

(] utitiser une devise diffsrente pour les différents lots

Une case & cocher estompée indique les lots pour lesquels un dépét d'offre est obligatoire, ou ceux pour lesquels vous avez déja placé une offre. Vous ne pouvez pas modifier voire intention d'offre pour ces lots.

Lots disponibles pour le dépdt d'offre

Les cases a cocher O e

grisées sont des lots
obligatoires pour O v e ma-pocontae g .

4.2.1 Prix unitaire

lesquels une offre doit
étre déposée. Si vous

ne cochez pas une [ e |
case, VOUS ne pourrez
pas déposer un offre
pour ce lot Ariba.
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Explication

Capture d'écran

6. Cliquez sur

sur la case a cocher
pour participer au lot
Ariba.

D0c2088599266 - Evénement de marché - Test

=

Sélectionnez la devise de dépot dioffre au niveau événement. Il agit de La devise que vous utiliserez pour placer vos offres. Elle constitue |a devise par défait pour tous les lots ci-dessous

Devise de dép6t d'offre de 'événement

Sélectionnez la devise de dépot d'offre de l'événement :| Franc suisse v

(7] titiser une devise différente pour les différents lots

Sélectionner des lots/postes Sélectionner  laide dExcel

Une case & cocher estompée indique les lots pour lesquels un dépdt d'offre est obligatoire, ou ceux pour Lesquels vous avez déja placé une offre. Vious ne pouvez pas modifier votre intention d'offre pour ces lots.
Lots disponibles pour le dépdt d'offre

Nom Motif de non soumission d'une offre
I v 41 zK1- Prixtotal

411 Prixtotal

D v 42 ZK2- Prix unitaire
o 4.2.1 Prix unitaire

Confirmer les lots/postes sélectionnés

(Aucune valeur) v

7. Lorsque vous avez
sélectionné tous les
lots Ariba souhaités,
cliquez sur

Confirmer les lots/postes sélectionnés

pour pouvoir saisir les
données de I'offre.

Important: si vous
n’avez pas
sélectionné de lots
Ariba, vous ne pouvez
déposer d’offre.

Doc2088599266 - Evénement de marché - Test

==

Sélectionnez a devise de dépot doffre au niveau événement, Il s'agit de la devise que vous utiliserez pour placer vos offres. Elle constitue la devise par défaut pour tous les lots ci-dessous

Devise de dépdt d'offre de ['événement

Sélectionnez la devise de dépst d'offre de l'événement ;| Franc suisse v

[ utitiser une devise différente pour les différents lots

Sélectionner des lots/postes Sélectionner a laide d'Excel

Une case & cocher estompée indique les lots pour lesquels un dépot d'offre est obligatoire, ou ceux pour lesquels vous avez déja placé une offre. Vous ne pouvez pas modifier votre intention d'offre pour ces lots.

Lots disponibles pour le dépdt d'offre
(V] Nom Matif de non soumission dune offre
I ¥ 4.1 ZK1 - Prix total
4.1.1 Prixtotal
I \z\ ¥ 42 ZK2 - Prix unitaire

42.1 Prix unitaire

Confirmer les lots/postes

P

)
Ce message s’affiche,
car vous avez modifié
les devises.

Attention

Vious avez modifié la devise pour un ou plusieurs articles.
Validez votre réponse avant la soumission.

OK

Author: u242577
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Capture d'écran

8. Cliquez sur
OK

pour confirmer le

A Attention

Vous avez modifié la devise pour un ou plusieurs articles.
Validez votre réeponse avant la soumission.

Vous vous trouvez
maintenant a I'étape
3. Soumettre une
réponse. Vous pouvez
alors saisir votre offre.

Ariba Sourcing
Console & Doc2088599266 - Evénement de marché - Test [CPH fours 19:04:29
Intégralité du contenu = v
Py
gy

Soumettre lintégralité de la réponse Metre a jour les otanix

P
/l

d)y
Vous pouvez voir ici le
contenu complet de
I'appel d’offres. Tous
les champs marqués
d’un (*) rouge doivent
obligatoirement étre
remplis.

Important: I'appel
d’offres présenté ici
est un exemple
simpilifié. L’appel
d’offres

correspondant est

Tostpronom Tosinom v Réactions  Aldo v pessages. 3

[ —

Ariba Sourcing

Console £ Doc2088599266 - Evénement de marché - Test [C] ;,;'j‘ni,';‘m 04:26

Intégralité du contenu

Soumettre lintégralité de la réponse Metre a jour les otanix

Author: u242577
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Capture d'écran

déterminant pour
votre offre.

arny
Gy

Si vous ne souhaitez
pas voir tout le
contenu, vous pouvez

naviguer entre les
différentes parties ici.

Ariba Sourcing
Jtat ns 2
£ Doc2088599266 - Evénement de marché - Test

Console

Intégralité du contenu

Soumettre lintégraiié de la réponse:

HE Paamivesdelasociési v Tesprenom Tesmome  Réachons Aldew pessages 3

@ 24 jours 19:04.26

9. Cliquez sur la

double fleche ¥ pour
agrandir I'apercu.

Intégralité du contenu
Nom 1
¥ 1 Documents d'appel doffres 4 télécharger

Documents d'appel dioffres [ Référencesn

n lannexe au dossier d'appel d'offres / EKL" au moment de la

| Non spécifié(e) v

/i\

Nous vous présentons
ci-dessous différents
types de questions
possibles.

Intégralité du contenu
m 1

te de contrdl ¥ 1 Documents d'appel d'obres & télécharger

Author: u242577
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Capture d'écran

10. Cliquez sur les
boutons pour afficher
le menu déroulant.

Intégralité du contenu
Nom 1

¥ 1 Documents d'appel d'offres 3 télécharger

d'appel d'offres Bl Référencesv

¥ 2 criteres daptitude

n tannexe au dossier d'appel d'offres / EK1" au moment de la

v 3.1 MAL-Sécurité

3.1 Veuillez télécharger votre justificatif ici
¥ 4 Critéres d'adjudication
v 4.1 ZK1- Prixtotal v
411 Prixtotal
Y 4.2 ZK2 - Prix unitaire \/

Prix uni taire

" ‘ CHF 1 par pigce Frv
v

" ‘CHF 100 par pidce P

11. Sélectionnez
I'entrée souhaitée
dans la liste
déroulante.

Mon spécifié(e) ~

o

Maon

Mon spécifi

12. Cliquez sur
Joindre un fichier poyr
télécharger des
documents.

¥ 3 Exigences minimales
¥ 3.1 MAL- Sécurité

311 Veuillez télécharger votre justificatif ici

Joindre un fichier

)
Vous pouvez choisir
de télécharger vos
documents par
glisser-déposer ou les
sélectionner dans
votre explorer.

Important: | taille
maximale des fichiers
pour le
télechargement est de
100 Mo; pour les
fichiers plus
volumineux, veuillez
utiliser un fichier ZIP.

Ajouter une piece jointe

Indiquez lemplacement du fichier & ajouter en tant que piéce jointe. Pour rechercher un fichier particulier, cliquez sur Parcourir.. Larsque vou

Piéce jointe : [ Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

OU déposez les fichiers icl

is avez terminé. cliquez sur OK pour ajouter la piéee jointe

Author: u242577
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Jarn
(1)
\W

Les documents que
VOuS avez téléchargés
s’affichent a droite
des questions.

¥ 3 Exigences minimales
¥ 3.1 MAL- Sécurité

3.1.1 Veuillez télécharger votre justificatif ici

* [+ document-de-preuve.pdf v/

1)
=¥

Si vous souhaitez
mettre a jour ou
supprimer vos
documents, vous
pouvez le faire en
cliquant sur le texte
bleu Mettre a jour un
fichier ou Supprimer
un fichier.

3.1.1 Veuillez télécharger votre justificatif ici

i)
L

Lors de la demande
de prix, veuillez vous
assurer que le prix
demandé est le prix
unitaire ou le prix total.
L’unité de quantité
figure a droite du
champ.

¥ 4 Criteres d'adjudication

F 41 ZK1-Prixtotal v

441 Prix total

F 42 ZK2 - Prix unitaire v

421 Prix unitaire

Frv

Ao

CHF 100 par piéce Pov

JarnY
(1)
\W

Lorsque vous
remplissez les
champs de prix,
veuillez utiliser le point
et la virgule.
L’utilisation du point
(10.50) ou de la
virgule (10,50) comme
séparateur décimal
dépend des
parametres
linguistiques de votre

4.1.1 Prix total

¥ 4.2 ZK2 - Prix unitaire “v

4.2.1 Prix unitaire

Author: u242577
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navigateur Internet.
Dans cet exemple, la
virgule est utilisée
comme séparateur
décimal.

Conseil: en cliquant
sur Mettre a jour les
totaux, vous pouvez
vérifier le total et voir
si vous avez utilisé le
bon signe pour les
décimales.

G)
Dans cet exemple,
des informations
textuelles sont
également
demandées. Cliquez
dans les champs de
texte pour saisir vos
données.

¥ 5 Remise des offres a télécharger

¥ 5.1 Personne de contact

%
5.1.1 Prénom/Nom ‘ |

-
5.2 Adresse e-mail | |

@
La partie Rectification
n’est a remplir

¥ & Rectification (4 compléter uniquement en phase de rectification) Moins... —

Cette section doit uniguement &tre complétée si l'adjudicateur & initié une procédure de rectification.

y 7
qu U |ter|eU rement y 6.1 Le soumissionnaire atteste avoir uniguement rectifié les points mentionnés dans le procés-verbal de ———
rectification/conformément & la demande de l'adjudicateur. D'autres compléments et corrections ne seront pas pris en Non spécifié(e) ~ L4
pendan‘t |a phase de compte dans l‘évaluation des offres —
rectification.
oy
d)

Si vous souhaitez
vérifier le total de votre
offre, cliquez sur
Mettre a jour les
totaux.

Mettre & jour les totaux |

Author: u242577
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Jarny
1

Si vous ne souhaitez
pas encore déposer
votre offre, vous
pouvez |'enregistrer
comme ébauche en
cliquant sur le bouton
Enregistrer comme
ébauche. L’offre n’est
alors pas encore
transmise aux CFF.

Enregistrer comme ébauche

13. Cliquez sur

pour transmettre votre Soumettre lintégralité de la réponse

offre aux CFF.

14. Cliquez sur .
d v/ Soumettre cette réponse ?
OK ‘

Cliquez sur OK pour soumettre.
pour confirmer le

dépdt de I'appel
d’offres.

‘ Annuler

=y
1

Le champ de texte
vert confirme que
votre offre a bien été
transmise aux CFF.
L’offre est évaluée par
I’équipe d’acheteurs a
la fin de la période de
dépdt des offres.
Vous avez la
possibilité de rectifier
votre offre jusqu’a la
date limite de dépdt

£ Doc2088599266 - Evénement de marché - Test C‘—) 7292;3:;:‘18‘59'34

 Votre réponse a été soumise. Merei de votre participation a lévénement.
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de I'offre.

< Revenir au tableau de bord SBB AG - Einkauf - TEST|

15. Cliquez sur @ o ,
Console = Doc2088599266 - Evénement de marché - Test

< Revenir au tableau de bord SBB AG - Einkauf - TEST

pour revenir au o )
Historique des réponses
tableau de bord. Equipe de réponse

Messages de l'événement . - . . O B s
' = ’ J \otre réponse a été soumise. Merci de votre participation a l'événement.

¥ Liste de contréle

=y

1
Evénements
Le StatUt de Titre : D DatelHeure de fin 1 Type d'événement A participé
participation «Oui» v St En atanis do slction (1
|nd|que que VOUS avez SDWW%SEB‘ - Doc2130768330 12.08.2024 14:49 Demande de proposition (RFF) Oui
dépOSé Une Offre pour Variantes - Test 4 Doc2124386481 27.09.2024 13:00 Demande de proposition (RFP) Nen
Ce‘t appel d ’OﬁreS. Evénement de marché - Test Doc2088599266 06.09.2024 11:30 Demande de proposition (RFP)
Evénements
Titre D
16. Si vous souhaitez _
rectifier votre offre, ¥ Statut: En attente de sélectoon (1)
ouvrez-la a nouveau Sourcing_SBE Doc2130763330

en cliquant sur
I'événement souhaité. ¥  Statut: Quvert(e) (2)

Variantes - Test Doc2l124386481

Evénement de marché - Test Doc2088599266

Le temps restant pour

procéder a des Temps restant
rectifications est ® o aEa.
indiqué en haut a 24 Jours 18:59:07

droite.

/’i"\
g " Modifier la réponse
Cliquez sur Modifier la
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réponse pour rectifier
votre offre.

Veuillez noter que
VOuS devez soumettre
a nouveau votre offre
aux CFF si vous
procédez a des
modifications.

G)
Vous étes maintenant
a la fin de cette
instruction.

Pour toute autre
question, veuillez vous
adresser a:
digitalereinkauf@sbb.c
h

Ariba Sourcing

Console & Doc2088599266 - Evénement de marché - Test

* Imtégralité du contenu

H Paramitrs da a société v

Madifier la réponse

Testprenom Testnom »  Réactions  Alde v

Q_) 24 jours 18:59:01
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