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1.1. Qualification

Contenu de cette instruction:

. Trouver le questionnaire de qualification dans le tableau de

bord

. Compléter le questionnaire de qualification

Explication

Capture d'écran

G)
Vous avez la
possibilité de remplir
le questionnaire de
qualification soit
directement en
cliguant sur le lien
dans I'’e-mail, soit par
le biais de la page log-
in SAP.

)
Complétez les
champs Nom
d’utilisateur et Mot de
passe pour vous
connecter a SAP
Ariba.

Nom d'utilisateur :*

Mot de passe :*

Author: u242577

1 31.01.2025




Qualification =] sBB CFF FFS

Explication Capture d'écran

)
Si vous avez oublié
votre nom d’utilisateur
ou votre mot de

passe1 C||quez sur |e Mom d'utilisateur oublig ?
texte bleu«Nom Mot de passe oublie ?
d’utilisateur oublié ou

Mot de passe oublie»

pour obtenir de I'aide.

1. Clicquez sur

Continuer

L
pour vous connecter a Continuer o nnuler
votre compte SAP —
Ariba.
G)

Vous vous trouvez ici
dans le tableau de
bord de votre profil
SAP Ariba. VOUS avez | &7 smermessmsamoes - oo s e
un apergu des appels

d’offres en cours, du
Processus
d’inscription et des
qualifications. - -

IK:Z) SBB CFF FFS

Important : les '
questionnaires ne . , —
sont affichés que pour 7 m
les comptes '
d’utilisateurs qui ont
recu le lien d’invitation
a la qualification par e-
mail ou qui se
trouvent dans I'équipe
de réeponse.

Questionnaires " v
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Explication

Capture d'écran

)
Si vous ne visualisez
pas le tableau de
bord, assurez-vous
que vous étes dans la
catégorie «Ariba
Proposals and
Questionnaires». Vous
pouvez paramétrer
cela a I’'aide du menu
déroulant.

Sarg

Ariba Proposals and Questionnaires «

Compte Standard

SEB AG - EINKAUF - TEST

E";V Ariba Proposals and Questionnaires ~  Compte Stand, ==
2] SBB CFF FFS
@
Cette instruction Cinemed =
décrit les différentes :
étapes pour
compléter un =
questionnaire de
q u a| iﬁcation . Questionnaires de qualification -
Questionnaires = o
@J:l Titre D Date/Heure de fin |  Famille d'achat Régions Statut
Dans la partie il restaionsde... il - Conductaes d.__ e
. N invalide - Renfort d'équi..., invalide - Wagons marchan..., invalide -
«Questionnaires», e i oo do. -
Vo u S trouve rez to US Systéme de gestion des risques (IS0 31000) Doc2130507922 5.9.6107 14:05 ”\‘v’;—‘ﬂe | Loration degr. imvalie - Gros entreten el - Gros All Alle Approuvé(e)

les questionnaires de
qualification qui vous
ont été attribués.

ioi‘x_me de management de la qualité (15O Doc2130400604  12.8.2024 1455

entretien...,
inv

- Gros entretien..., invalide - Petit entretie..., invalide - Petit

enty
invalide - Petit entretie..., invalide - Petit entretie. nvalide - Entretien
cura
invalide - Entretien cura.... invalide - Entretien cura nvalide - Entretien
CUa....
salide - Location etac... Afficher plus
Remorque 200503000, Construction et aménageme. .., Petits véhicules a
u

AllAlle  Sans réponse

écialx 200506..., Véhicules routiers (maint..., Vétements de
Afficher plus I

tavail, vet
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Capture d'écran

)
Dans la colonne
«Statut», il est indiqué
Si vous avez déja
remis le questionnaire
et si il a été approuve.

e Sans réponse:
VOUS avez regu
une invitation de
la part des CFF
pour vous
inscrire, mais
VOus N’avez pas
encore remis le
questionnaire.

e En attente
d’approbation:
le questionnaire
a été transmis
aux CFF et il est
en cours
d’approbation.

e Approbation: le
questionnaire a
été accepté et
votre justificatif
approuve.

Statut

Approuvé(e)

Sans réeponse

En attente
‘approbation

)
Pour les
questionnaires de
qualification avec de
nombreux groupes de
marchandises, il se
peut que le titre ainsi
que le statut du
questionnaire
n’apparaissent pas
dans le champ. Dans
ce cas, faites défiler

Questionnaires

Titre

Systéme de gestion des risques (ISO 31000)

Systéme de management de la qualité (150
9001)

v

Sécurité lors de travaux sur et aux abords des
voies (RTE 20100)

D Date/Heure de fin | _Famille d'achat

Doc2130507922 5.9.6107 14:05

Doc2130409694

Doc2130507905 12.8.2024 11:56

Location de lo.
invalide - Location de lo... invalide - Location de wa
Location de vé.
invalide - Location de gr.... invalide - Gros entretien..., invalide - Gros
entretien.
ir de - Gros entretien..., invalide - Petit entretie. nvalide - Petit

ti

invalide -

entretie.
invalide - Petit entretie..., invalide - Petit entretie..., invalide - Entretien
cura,

invalide - Entratien cura.... invalide - Entretien cura nvalide - Entretien
cura,
invalide - Location et ac... Afficher plus

12.8.2024 14:55

propul
Véhicules de livraison et..., Véhicules logistiques 200..., Location de véh
de traw.

Location de véhicules rou.... Véhicules particuliers 20.... Véhicules de
nettoyage et

Véhicules spéciaux 200506..., Véhicules routiers (maint..., Vetements de
travail, vét Afficher plus

invalide - Prestations de..., invalide - Conducteurs de. .., invalide -
Gardiens de sé

imvalide - Renfort d'équi... Afficher plus

Régions
AllAlle
AllAlle

AllAlle

= v
Statut
Approuvé(e)
Sans réponse

En attente
dapprobation
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Explication Capture d'écran

vers le bas

pour Voir le titre et le
statut du
questionnaire.

Questionnaires
I i\
w Titre D Date/Heure de fin | Famille d'achat Régions  Statut

Location de lo.

Le Statut «Sans :i‘DV'(il‘dﬂe{dLEG'[IZan de lo.... invalide - Location de wa.... invalide -

invalide - Locatien de gr..., invalide - Gros entretien..., invalide - Gros

, . . . . »
Systéme de gestion des risques (IS0 31000)  Doc2130507822  5.9.6107 14:05 entreien... AllAlle  Approuvé(e)
I’epOﬂSG» |nd|q ue q ue invalide - Gros entretien..., invalide - Petit entretie.... invalide - Petit

entretie...,

|e q uestionnaire de \;‘;:.ld.e - Peit entretie..., invalide - Petit entretie.... invalide - Entretien

invalide - Entretien cura..., invalide - Entretien cura..., invalide - Entretien

qualification n’a pas

Remorque 200503000, Construction et aménageme..., Petits véhicules 3

e .
encore ete soumis See :

. Wéhicules de livraison et..., Véhicules logistiques 200..., Location de véhi
Systéme de management de la qualité (1ISO Doc2130408604  12.8.2024 1455 detrav.., » AlAle [Sans raponse
9001) Location de véhicules rou.... Véhicules particuliers 20..., Véhicules de

nettoyage et
Véhicules spéciaux 200506..., Véhicules routiers (maint..., vétements de
travail, vét.. Afficher plus

2. Pour ouvrir un
questionnaire de
qualification, cliquez Systéme de management de la -:|L|al':é-®
sur le questionnaire 9001)

souhaité.

Ariba Sourcing

Console El Doc2130409694 - Systéme de management de la qualité (150 9001) @ 075:‘ 71

Intégralité du contenu

arny

d)
Vous accédez alors & | |
la fenétre consacrée
au questionnaire de
qualification.

Soumettre lintégralté de la réponse Enregistier comme ébausc Compaser un message porter de

Py
1

La minuterie vous
indique le temps Temps restant
restant pour remettre 02:52:19
le questionnaire.
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Capture d'écran

/i\

La question de la
qualification détermine
les exigences
auxquelles vous devez
répondre pour la
qualification. Elle vous
indique quel type de
justificatif est accepté

v 1 Syst

| Non spacifie(e)

par les CFF.
Console Doc2130409694 - Systéme de management de la qualité (IS0 9001) @ DzBZlu
3. C||quez sur |eS Intégralité du contenu =
boutons pour afficher |
le menu déroulant. | ®
"1 Non spécifié(e) '

4. Sélectionnez le
justificatif dont vous
disposez.

Mon spécifié(e)

1 ©Oui - Certification 150 2001

Maon

Oui — Systéme de management éu::ui'.:-:elui de la norme 1SO 001

Console E Doc2130409634 - Systéme de management de la qualité (1SO 9001) [C] 02 S
Intégralité du contenu B ¥
5. Indiquez I'émetteur
de votre justificatif . & g
ter AG| I
®
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Explication

Capture d'écran

6. Cliquez sur 'icbne
de calendrier

pour sélectionner la
date d’entrée en
vigueur du justificatif.

Console Doc2130409694 - Systéme de management de la qualité (ISO 9001) ® 52'5";."{4'

Intégralité du contenu

Soumettre lintégralité de la réponse Enregistrer comme ebauche

il
«

7. Cliquez sur l'icone
de calendrier

pour sélectionner la
date d’expiration de
votre justificatif.

Intégralité du contenu

Scumettre lintégralité de la réponse [ Enregstrer co

8. Cliquez sur
Joindre un fichier
pour télécharger un

justificatif.

Intégralité du contenu
Nom T

122 Entrée en vigueur

123 Date dexpiration
1.2.4 Document

¥ 2 Champ de commentaires (optionnel)

«

=y
1

\Vous pouvez choisir
de télécharger votre
justificatif par glisser-
déposer ou le
sélectionner dans
votre explorer.

Figce jointe ;| Choisir un fichier

Aucun fichier choisi

9. Une fois que vous
avez téléchargé votre
justificatif, cliquez sur

pour I'ajouter en tant
que piece jointe.
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Explication

Capture d'écran

/i\

Si vous souhaitez
mettre a jour ou
supprimer vos
documents, vous
pouvez le faire en
cliguant sur le texte
bleu Mettre a jour un
fichier ou Supprimer
un fichier.

Nom t

(%) indique un champ obligatoire

Py
¥

Si vous le souhaitez,
VOUS pouvez aussi
ajouter des
commentaires ou des
annexes
supplémentaires au
questionnaire de
qualification.

Intégralité du contenu

Nom t
122 Entree en vigueur

123 Date dexpiration
1.2.4 Document

¥ 2 Champ de commentaires (optionnel)

(¥) indique un champ obligatoire

Jaray
d)

Si vous ne souhaitez
pas encore déposer
votre offre, vous
pouvez 'enregistrer
comme ébauche en
cliguant sur le bouton
Enregistrer comme
ébauche. Le
questionnaire de
qualification n’est
alors pas encore
transmis aux CFF.

Enregistrer comme ébauche

10. Lorsque vous
avez fini de remplir le
questionnaire de
qualification, cliquez
sur

Soumettre lintégralité de la répun.m
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Explication Capture d'écran

Soumettre lintégralité de la réponse

pour transmettre le
questionnaire aux
CFF.

11. Cliquez sur
OK

v/ Soumettre cette réponse ?

Cliguez sur OK pour soumettre.
pour confirmer la

remise de votre
questionnaire.

‘ Annuler

Le champ de texte
vert confirme que
votre questionnaire de

qualification a bien été Do0c2130409694 - Systeme de management de la qualité (ISO 9001) gg‘z;‘;g
transmis aux CFF.

+/ Votre réponse a été soumise. Merci de votre participation  l'événement.

La prochaine étape gl s conens =

est 'examen du

121 Emetteur

jeu. 1 aolt 2024

questionnaire de
qualification par les
CFF. Vous recevrez
ensuite la confirmation
de qualification par e-
mail ou il vous sera
demandé de réviser
votre questionnaire.

ven. 1 aoit 2025

(3 test-document. pdf v/

12. En cliquant sur

< Revenir au tableau de bord SBB AG - Einkauf - TEST

|< Revenir au tableau de bord SEB AG - Einkauf {12]

VOUS revenez au
tableau de bord.
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Capture d'écran

arny

Q{J
Le statut du
questionnaire a
changé et est devenu
«En attente de
soumission». Il va
maintenant étre
examiné par les CFF.

Questionnaires = v
Titre D Date/Heure de fin }  Famille d'achat Régions  Statut
v
nvalide - Prestations de.... invalide - Conducteurs de..., invalide -
Gardiens de sé.
nvalide - Renfort d'équi..., invalide - Wagons marchan..., invalide -
Location de lo
nvalide - Location de lo.... invalide - Location de wa..., invalide -
Location de vé.
nvalide - Location de gr.... invalide - Gros entretien..., invalide - Gros
Systéme de gestion des risques (IS0 31000) Doc2130507922 5.9.6107 14:05 entretien AllAlle  Approuvé(e)
nvalide - Gros entretien.... invalide - Petit entretie.... invalide - Petit
entretie
invalide - Petit entretie.... invalide - Petit entretie..., invalide - Entretien
cura
nvalide - Entretien cura. .., invalide - Entretien cura. ., invalide - Entretien
cura
nvalide - Location et ac Afficher plus
Remorque 200503000, Construction et aménageme..., Petits véhicules 3
propul
véhicules de livraison et.... Véhicules logistigues 200..., Location de véhi
Systéme de management de la qualité (ISO PO N - de trav. e En attente de
9001) ; et Doc2130409684 12820241455 | 2ionde véhicules rou.... Véhicules particuliers 20.... Véhicules de  “AU® | coumission
nettoyage et
\Véhicules spéciaux 200506..., Véhicules routiers (maint..., Vétements de
travail, vét... Aficher plus ~

arny

Q{J
Vous étes maintenant
a la fin de cette
instruction.

Pour toute autre
question, veuillez vous
adresser a:
digitalereinkauf@sbb.c
h.

Questionnaires de qualification

Questionnaires

Certificats
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