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Enregistrer un nouvel utilisateur dans le compte de l’entreprise 

 

(concerne l’administrateur du compte) Connectez-vous à votre compte Ariba et cliquez sur vos initiales. Cliquez ensuite 

sur Paramètres > Utilisateurs > Gérer les utilisateurs. 

 

 

 

Avec le signe plus en bas à droite, vous pouvez ajouter un nouvel utilisateur. 

 

 

 

Définissez le nom d’utilisateur, l’adresse e-mail, le prénom et le nom de famille du nouvel utilisateur. 

 

Ensuite, vous devez encore créer un rôle, car chaque utilisateur doit disposer d’un rôle. 

 

https://service.ariba.com/Sourcing.aw/124997005/aw?awh=r&awssk=nC4RbdaM&dard=1&ancdc=1
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Donnez un nom au nouveau rôle et affectez-lui les autorisations souhaitées.  

 

 

 

 

Le nouvel utilisateur apparaît désormais à l’écran sous «Gérer les utilisateurs». 
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L’utilisateur ajouté par l’administrateur reçoit un courriel avec le nom d’utilisateur et un deuxième courriel avec un mot de 

passe initial. 

 

(concerne les nouveaux utilisateurs) Les données de connexion figurant dans le courriel vous permettent de vous connec-

ter et de changer ensuite le mot de passe. 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 


