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Enregistrer un nouvel utilisateur dans le compte de I’entreprise

(concerne I'administrateur du compte) Connectez-vous & votre compte Ariba et cliquez sur vos initiales. Cliquez ensuite
sur Parameétres > Utilisateurs > Gérer les utilisateurs.

2 E @ w

Max Muster
Testlieferant l@sbb.ch
-
Mon Compte :
Associer Les 1D Des Utilisateurs
Contacter Ladministrateur
B mrticing
PARAMETRES DU COMPTE Testlieferant
ID A
Profil De La Sociéte =
Natifications 5
PARAMETRES SOURCING & COMTRACTS Décannexion
Motifications Sourcing & Contracts H

Avec le signe plus en bas a droite, vous pouvez ajouter un nouvel utilisateur.

Matifications Abonnements &ux applications Inscri

Gérer les roles

iption du compte

Gérer I'authentification utilisateur Plus...

Utilisateurs (1)

Filtre
Utilisate

(wous ne pouvez sffectuer Une recherche que sur un attribut & L fois)

Nom d'utiisateur v

D Nom d'utiisateur Adresse e-mail Prénom Nom Contact Ariba Discovery Réle affects Profils d autorisation affectés Accés AN Actions

|:| @sbb.ch L@shb.ch Max Muster Mon SOURCING_SURPLIER_MASTERACCOUNT, +2 Oui

Définissez le nom d'utilisateur, 'adresse e-mail, le prénom et le nom de famille du nouvel utilisateur.

Ensuite, vous devez encore créer un rble, car chaque utilisateur doit disposer d’un réle.
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https://service.ariba.com/Sourcing.aw/124997005/aw?awh=r&awssk=nC4RbdaM&dard=1&ancdc=1
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Créer un utilisateur

Créez un compte utilisateur, affectez un réle et si nécessaire, affectez-le & une unité commerciale. Ariba enverra par e-mail un mat de passe temporaire & ladresse indiquée dans le compte utilisateur. Les informations sur le compte entrées ici ne seront pas modifiables
aprés leur enregistrement. Toutefois, vous pouvez modifier les affectations de réle & tout moment.

Informations sur le nouvel utilisateur

Ne pas autoriser [utiisateur a reenvoyer des factures v

[ Acces tmie
Zoe Mo
N* de téL professionnel : ‘ ChEaL v‘ l:l | |

e compte de lacheteur *

Affectation des réles

Nom Description

Aucun slément

& Vous n'avez configuré aucun role. Vous devez créer des rdles avant de créer des sous-comptes.

run

En saisissant ces données peﬁonnelleﬂ VOUS reconnaissez que vous &tes habilité & autoriser le transfert de ces données personnelles & Ariba pour clanemem dans les systémes Ariba (hébergés dans différents centres de données dans le monde) conformément & la
Déclaration de canfidentialit de SAP Business Network, & 'accord de service entre votre société et Ariba et aux Lois applicables, et que toutes données personnelles provenant de citoyens russes ont €té stockées par votre organisation dans un référentiel distinct situé en
Russie, le cas échéant

Donnez un nom au nouveau role et affectez-lui les autorisations souhaitées.

Créer un role

Indigue un champ cbligatire

Informations sur le nouveau rle

Droits d'accés

Droit d'acces Description

ministration des - .
Gérer les informations relatives aux personnes a contacter pour le compte

conacts
:‘3’:‘":“ sz Consuiter et mettra 3 jour les informations du profil de |3 societs
Accés Inscription ID Inscrivs des idantfiants uniques, comme des domeines de messagerie
Proposiions  Afficher les uénements Ariba Sourcing, es contrats Afiba Contrart Management. ain qu les documents et Les tiches concemant untre organisstion. e droit d'3ceés permet dacréder s
contas incuments Froposiions et Comrats. Les Utlisateurs dolvent sucir S48 pprmuves par Les chateurs Arba Sourcing vent de pouvnir eonsulter des tiches ol des yénements, ou y partiiper

Le nouvel utilisateur apparait désormais a I'écran sous «Gérer les utilisateurs».

Paramétres du compte

Relations clients ption du compte

Utilisateurs (2
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L'utilisateur ajouté par 'administrateur regoit un courriel avec le nom d’utilisateur et un deuxiéme courriel avec un mot de
passe initial.

(concerne les nouveaux utilisateurs) Les données de connexion figurant dans le courriel vous permettent de vous connec-
ter et de changer ensuite le mot de passe.

SAP Ariba /\\

Alattention de Franz Miller,

Cemessage compte utilisateur Ariba.

Vous pouvez & présent accéder au compte Ariba de votre société (ID AN : ) avee le nom d'utilisateur suivant :

Nom d'utilisateur : Testlieferant@sbh.ch

Important : Votre nom d'uulisateur fait partie de connexion de utilisateur Ariba

Pour des raisons de sécurité, le mot de

ueilisateur Ariba vous a &té envoyé dans un autre e-mail.

Clique sur le lien suivant et connectez-vous 3 votre compte 3 Iaide de votre nom d'utilisateur et de votre mot de passe temporaire. Bouveau mot de fini ion et ré

étes, qui permettent de maniére unique si vous devez réinitialiser le mot de passe.

http: b d

Connectez-vous & votre compte & I'zide de votre nom d'utilisateur et de votre mot de passe temporaire.
Entrez le mot de passe temporaire dans le champ Mot de passe actuel.

Entrez votre nouveau mot de passe.

& e réponse secréte,

.
.
.
®  Confirmez votre nouveau mot de passe.
®  Cliguez sur Enregistrer, puis sur Terminer.

Pour toute question, contactez I'administrateur de compte.

ATattention de Franz Miiller,

Ce message contient des informations importantes sur le nouveau compte utilisateur associé au compte Ariba de votre société b
Votre mot de passe temporaire pour accéder 3 votre nouveau compte utilisateur est le suivant:

Mot de passe temporaire :

Pour des raisons de sécurité, votre nom d'utilisateur vous a été envoyé dans un autre e-mail, qui P ézal des pour vous 3 votre nouveau compte utilisateur Ariba,

Pour toute i I i ateur de votre compte.

Sécurité du compte
Indique un champ obligatoire
Entrez votre mot de passe

Vious devez changer votre mot de passe. Pour changer de mot de passe, saisissez

|, puis entrez |2 nouveau. Vous ne pouvez pas utiliser wos 6 derniers mots de passe.

Mot de passe actuel :I
floeay met e passe :I v
Forfimer [z et i passe :I
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