Offerta

BK::1 SBB CFF FFS

1.1. Offerta

Contenuto di questa unita didattica:

Trovare gli eventi nella pagina di riepilogo
Selezionare i lotti Ariba

Presentare un’offerta
Rielaborare un’offerta

Spiegazione

Screenshot

)
\W/

Le seguenti istruzioni
mostrano un esempio
semplificato di un
bando. Per ogni
offerta & determinante
il rispettivo appalto
con le informazioni e
la documentazione
richiesta.

[T Ara Proposals and Questionnaires

mmettere le informazioni sull'account

g
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Spiegazione Screenshot

Immettere le informazioni sullaccount

@

Compilare i campi
Nome utente e
Password per
accedere a SAP

. =3
Ariba.
(\i{) Immettere le informazioni sullaccount
Se si e dimenticato il
nome utente o la
password, quie |
possibile trovare [Eeesen)
ulteriore supporto. =
1 . Fare C“C SU Immettere le informazioni sull'account
per accedere con |l
proprio account SAP
Ariba. [l
0
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Spiegazione

Screenshot

Jarn
(1)
\W

Ti trovi nella
dashboard del tuo
profilo SAP Ariba. Qui
e disponibile un
riepilogo degli appalti
in corso, del processo
di registrazione e delle
qualificazioni.

Importante: solo gli
account utente che
sono stati aggiunti
all’evento possono
visualizzarlo nella
propria pagina di
riepilogo.

T Ariba Propasals and Questionnaires +  Account st

SBB AG - EINKAUF - TEST

Questionari per la registrazione

Questionari per la qualifica

w KEZ] SBB CFF FFS

a7y
a/
|

Se non si visualizza la
dashboard,
assicurarsi di essere
nella categoria «Ariba
Proposals and
Questionnaires». E
possibile impostarla
dal menu a discesa.

[sApd -
57 [ ra Propasals and Questionaires

Questionari per la registrazione

Questionari per la qualifica

MODRAIT 0 VERCA

- KEZ] SBB CFF FFS
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Spiegazione Screenshot

T Ariba Proposals and Questionnaires +  Account standard Mo 0 vERTEA

SBB AG - EINKAUF - TEST

- KEZ] SBB CFF FFS

)
Di seguito ti
guideremo attraverso i
singoli passaggi per
partecipare a un
appalto.

Eventi L]

Questionari per la registrazione

Questionari per la qualifica =
Questionari =
T Ariba Proposals and Questionnaires +  Account standard o o pr Ve

Alla voce di menu -
Eventi vengono

o K] SBB CFF FFS

visualizzati gli appalti a
cui si e stati invitati.

@ ————
In questa colonna
vengono visualizzati gli .
appalti a cui si & gia '
partecipato.

Questionari per la registrazione

Author: u242577 4 31.01.2025
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Spiegazione

Screenshot

2. Fare clic
sull’appalto a cui si
desidera partecipare.

ET¥ Ariba Propasals and Guestionnaires ~  Account standard )

SBB AG - EINKAUF - TEST

- KT SBB CFF FFS

Eventi

Questionari per la registrazione

Questionari per la qualifica

i

Questionari

=y
1

Ti trovi nella
schermata
dell’appailto.

3 Imposiacioni societd v Testnoma Tesicognoma v Fendback Gy

Ariba Sourcing

Dettagli evento = Doc2088870430.Evento d'acquisto - Test

@ 75 gin.lm-‘?-? 53:21

£ nacessario deciders sé 8 intends Partecans 3 quEsto evento.

Intendo partecipare Rifiuto di partecipare

Documentazione del bando da scaricare 2 e 1 di €] Succe » L

¥ 1 Documentazione del bando da scaricare

Panoramica evento e regole di durata

Regole di valuta

=y
1

L’ID del documento e
la caratteristica
identificativa univoca
di ogni evento, ed e
indispensabile in tutta
la comunicazione tra
le FFS e I'offerente.

tav  Tostoma Testoognoma v Faedback G

Ariba Sourcing

£ Doc2088870430[Evento diacquisto - Test © oxziom 225315

Dettagli evento

E necessarin decidere s s Infende parecpere 3 Questo eventa
Intendo partecipare Rifiuta di partecipare
| Documentazione del bando da scaricare Serione 1 4i6) Successno B B
¥ 1 Documentazione del bando da scarlcare

Panoramica evento e regole di durata

Regole di valuta

Author: u242577
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Spiegazione Screenshot

B impostazionisoveti v Tostnoma Testoognome v Fandback  Guida v

Ariba Sourcing

Dettagli evento & Doc2088870430.Evento d'acquisto - Test @ ?‘_ gl'm;;"‘?'? 53:15

0 evena,
o | Rifiuto di p

Il timer mostra il R —
tempo rimanente per | s
presentare I'offerta.

Regole di valuta

B impostazionisoveti v Tostnoma Testoognome v Fandback  Guida v

Ariba Sourcing

@ Dettagli evento & Doc2088870430.Evento d'acquisto - Test C‘—) ;a gin.,;{‘_\;-? 53:15

& necessario decidere 5é 5 Intende aecone 3 QUESID sventD,

Nei Messaggi B —
evento si trovano | 180 s>
messaggi delle FFS s | 7  xmetmem e i

aglli offerenti. Per s T
inviare messaggi alle | rewweeee T

FFS utilizzare la | P
propria casella di s | Peguedtvaie

posta elettronica.

=y
@y T Qe = e e e e

Tramite il pulsante
Scarica contenuto €
possibile scaricare ,

tutti gli allegati ot s » B
dell’appalto. | 2

Dettagli evento & Doc2088870430.Evento d'acquisto - Test @ ?‘_ gl'm;;"‘?'? 53:15

Panoramica evento e regole di durata

Importante: i file
scaricati servono solo e
come riepilogo. o | oo dhvekma
L’offerta deve essere e
presentata tramite
SAP Ariba, come
definito dalla

Author: u242577 6 31.01.2025
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Spiegazione

Screenshot

documentazione del
bando.

arny

d)
Se non si intende
partecipare
all’appalto, € possibile
selezionare Rifiuto di
partecipare. Se si
cambia idea
successivamente, Si
puoO comungue
partecipare purché |l
termine per la
dell’offerta non sia
scaduto.
presentazione

Ariba Sourcing

Dettagli evento = Doc2088870430.Evento d'acquisto - Test

E necessario deciders se 5l intende partecipan: 2 questo svento,
Intendo partecipare
| Documentazione del bando da scaricare (Serione 1 di8) Succe » =
o ¥ 1 Documentazions del bando da scarlcare

Panoramica evento e regole di durata

Regole di valuta

Facendo clic su
Stampa informazioni
evento & possibile
scaricare un riepilogo
dell’offerta.

i Impostadonisociets v Tesmoma Teskcognome = Fesdback  Guida =

Ariba Sourcing

Dettagli evento = Doc2088870430.Evento d'acquisto - Test

@ 75 gin.lm-‘?-? 53:15

£ nacessario deciders sé 8 intends Partecans 3 quEsto evento.

Intendo panedpare Rifiuto di partecipare

Documentazione del bando da scaricare 2 e 1di8) Succe »

¥ 1 Documentazione del bando da scaricare

Panoramica evento e regole di durata

Regole di valuta

Author: u242577
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Spiegazione

Screenshot

P
/l

Prima di poter
presentare un’offerta,
€ necessario
confermare se Si
desidera 0 meno
partecipare
al’appalto.

Facendo clic su
Intendo partecipare si
conferma di voler
partecipare
al’appalto.

Ariba Sourcing

Dettagli evento

Ry

= Doc2088870430.Evento d'acquisto - Test

RDO

egole di valuta

e s s nene pariecipere 3 quest evera
s e | (T I Rifuo di partecips

P
/l

)
Se si desidera
visualizzare i contenuti
dell’'appalto prima di
decidere se
partecipare, &
possibile farlo nella
sezione Contenuto
evento.

Ariba Sourcing

Dettagli evento

Ry

= Doc2088870430.Evento d'acquisto - Test

Panoramica evento & regole di durata

RDO

egole di valuta

Intendo partecipare Rifiuto di partecip:

3. Fare clic su

Intendo partecipare

per partecipare
all’evento di appalto e
poter presentare
un’offerta.

Ariba Sourcing

te di SBB AG - Eirkaul - TEST

Dettagli evento

& Doc2088870430.Evento d'acquisto - Test

E necessaria decidere se si intende partecpare 8 questo &

i Impostazioni socketd v

Tesmoma Testcognome = Feedback  Gulda v

@ rmpo imanerts
24 giorni 22:53:00

Author: u242577
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Spiegazione

Screenshot

Ora ti trovi nel punto
2. Seleziona lotti/voci
d’ordine. Qui puoi
definire la valuta
dell’offerta e i lotti
Ariba a cui vuoi
partecipare.

Ariba Sourcing

Seleziona lotti Doc2088870430.Evento d'acquisto - Test

Selezionare la valuta dele offerte a lvello d evento. Le aferte vengono effetiuate utizzando (a valuta delle offerte, ossla La valuta predefinita assegnata a | lott ipostati i segulto

e Valuta offerte eventa

Una casslls & contollo griga ndics | Lot che richiedona un'oferta o per | qual & g stata plazzats umoffeta. fon & possibile moditc e i invirs uofierta per quest ot

Lotti disponibili per offerte

Conferma lotivoc! dordine selezionatl

4. Fare clic su
Seleziona valuta per
visualizzare I'elenco di
selezione.

Ariba Sourcing

te o 588 AG - Enkauf - TEST

Seleziona lotti Doc2088870430.Evento d'acquisto - Test

Selezionare La valuta delle offerte 3 brello di evento. Le afferte vengono effettuate utiizzando La valuta delle offerte, 05sia la valuta predefnita assegnata  tut | loti iportali & seguito

Una casella di eontrolla grigia indica i lott che richiedone un'offerts o per | quali & gia stata piazzata uriafferta. Non & possibile madificare lintenziene i inviare uvalierta per quest lot

Lotti dispanibili per offerte

| ¥ 41 ZK1-Prezzo complessiva

Prezzo complessivo

Conferma lottiivoc dordine selezionati

5. Selezionare la
valuta desiderata per
I'offerta in questione.

Ariba Sourcing

e dl SBB AG - Einkauf - TEST

Seleziona lotti Doc2088870430.Evento d'acquisto - Test

Selezionare la valuta delle offerte a bvello di evento. Le offerte vengono efetiuate utiizzando la valuta delle offerte, ossia la valula predefinita assegnata a tut | Lot ipoetati i seguito,

Canferma lattiivoci dordine selezionati

Author: u242577
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Spiegazione

Screenshot

Jarny
1

Selezionare i lotti
Ariba ai quali si
desidera partecipare.
In seguito, si puo
presentare un’offerta
per tutti i lotti Ariba
selezionati.

Le caselle di spunta
con sfondo grigio
sono lotti obbligatori,
periquali e
necessario presentare
un’offerta. Se si lascia
vuota una casella di
spunta, non &
possibile presentare
un’offerta per il lotto
Ariba in questione.

Ariba Sourcing

‘e dl SBB AG - Einkauf - TEST

Seleziona lotti Doc2088870430.Evento d'acquisto - Test
Selezionare s valuts delle offete 3 Buell di evento, Le offerte vengano sfettuste utlizzsndo La valuts dlls oferts, ossia s valuts precefinita ssegnats a 1t | ot nportat i seguito.
 Eler ol
L w Valuta offerte evento
e
i3 casella di conrollo grigia mdica lo he richiedon unoffera o per | quall & g st3ta piazzats un offerta, Non & passibile medificars Lint Hora p

Lotti disponibili per offerte

121 Prezzo unitario
Conferma lattivoci d'ordine selezionati

6. Fare clic sulla
casella di spunta per
partecipare al lotto
Ariba.

Ariba Sourcing

te di SBE AG - Einkauf - TEST

Seleziona lotti Doc2088870430.Evento d'acquisto - Test
1a valuta dell offerte a Bvello di evento. Le offerte vengano effeliuate utiizzanda La valuta dell offerl, 0ssia  valuta predelinita assegnala a e Lo ripetali & seguita
w Eler troll
N " Valuta offerte evento
| selz "
ordin
28
d o grig et d ferta pi ot

Author: u242577
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Spiegazione

Screenshot

7. Fare clic sulla
casella di spunta per
partecipare al lotto
Ariba.

Conferma lottiiveci d'ordine selezionati

per procedere alla
presentazione
dell’offerta.

Importante: se non €
stato selezionato
alcun lotto Ariba, non
e possibile presentare
un’offerta.

Ariba Sourcing

Seleziona lotti Doc2088870430.Evento d'acquisto - Test

o, Le afirts vengone sfttusts utlizzands la vluts delle offerts, ossis La valuta predefinits assegnats 3 tuad | ot riportati & ssguito

. Valuta offerte evento

Una casella di controllo grigla indica i oti che richiedono un'offerta a per | quali @ gia stata piazzata un'offerta. Nan & possibile modificar Fintenzione & inviare unafferta per questi lodt

@

Questo awviso viene
visualizzato perché

sono state modificate
le valute dell’offerta.

A Attenzione

E stata modificata la valuta per una o pil voci.
Convalidare la risposta prima dell'invio.

8. Fare clic su
oK

per confermare il
messaggio.

Ay Attenzione

E stata modificata la valuta per una o piil voci.
Convalidare la risposta prima dell'invio.

Author: u242577
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Spiegazione Screenshot
Ariba Sourcing v Tostnoma Teskcognoma s Foedbark G
Console & Doc2088870430.Evento d'acquisto - Test (g ?‘_ gl'mn"”?'? -
@ Tutto il contenuto = ¥

Ora ti trovi nel punto
3. Invia risposta. A
questo punto €
possibile presentare la
propria offerta.

2

)
Qui viene visualizzato
tutto il contenuto
dell’evento di appalto.
| campi con un
asterisco rosso

(*) sono obbligatori e
devono essere
compilati.

Importante: I'appalto
visualizzato qui é un
esempio semplificato.
Per ogni offerta e
determinante il
rispettivo bando.

Ariba Sourcing

Console

= Doc2088870430.Evento d'acquisto - Test

tiv  Tesmoma Tescognoms v Fasdback  Guida =

(CP gl‘mn‘\r‘?r? 34:25

Tutto il contenuto

Author: u242577
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Spiegazione

Screenshot

arny

)y

Se si desidera
visualizzare solo le
singole sezioni
anziché tutto |l
contenuto, e possibile
farlo da qui.

3 Impostazion socita v

Ariba Sourcing

Tostaoma Testcognoma v Faedback G

(CP gl‘mn‘\r‘?r? 34:25

Console & Doc2088870430.Evento dacquisto - Test
Tutta il contenuto = v
d K Doc !
et

9. Fare clic su ¥

per ingrandire al
massimo la
schermata.

B impostazionisodeti s Tosioma Testcognoma v Faedback G

Ariba Sourcing

Console & Doc2088870430.Evento dacquisto - Test © 24 glorni 22:34:19
Tutto il contenuto = [
e o
ollo ndo
| - -

arny

@

Di seguito vengono
presentati diversi tipi
di domande possibili.

B
¥

Retifica {da compilare solo nella fase di rettifica)

Author: u242577
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Spiegazione

Screenshot

10. Fare clic sui menu
a discesa per
visualizzare un elenco
di selezione.

Tutto il contenuto

¥ 6 Rettifica [da compilare sols nella fase di rettifica)

11. Selezionare la
voce desiderata
dall’elenco di
selezione.

Tutto il contenuto

¥ & Retiifica [da compilare solo nella fase di rettifica)

12. Fare clic su
Allega un file

per caricare i
documenti.

Tutto il contenuto

¥ 6 Rettifica [da compilare sols nella fase di rettifica)

Author: u242577
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Spiegazione

Screenshot

Jarny
1

E possibile scegliere
se caricare documenti
tramite drag and drop
o cercandoli nel
proprio file system.

Importante: la
dimensione massima
dei file da caricare € di
100 MB; per i file piu
grandi, utilizzare un file
ZIP.

Ariba Sourcing

e df BB AG - Einkauf - TEST

Aggiungi allegato

13. Dopo aver
caricato i propri
documenti, fare clic
su

Ariba Sourcing

Aggiungi allegato

arny

)
| documenti caricati

vengono visualizzati a
destra delle domande.

Tutto il contenuto

Author: u242577
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Spiegazione

Screenshot

)
(1)
\‘W

Se si desidera
aggiornare o
eliminare i documenti,
fare clic sulla scritta in
blu Aggiorna file o
Elimina file.

Tutto il contenuto

d)
Nell’indicazione del
prezzo, prestare
attenzione se viene
richiesto il prezzo
unitario o il prezzo
complessivo. L’unita
di misura di base &
indicata a destra del

campo del prezzo.

Tutto il contenuto

)
Quando si compilano i
campi dei prezzi, fare
attenzione a punti e
virgole. L.'uso del
punto (10.50) o della
virgola (10,50) come
separatore decimale
dipende
dall’impostazione
della lingua nel proprio
browser web. In
questo esempio viene
utilizzata la virgola

Tutto il contenuto

Author: u242577
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Spiegazione

Screenshot

come separatore
decimale.

Suggerimento:
facendo clic su
Aggiorna totali €
possibile controllare il
totale e verificare se &
stato utilizzato il
separatore decimale
corretto.

=
@y

In questo esempio
vengono richieste
informazioni di testo
aggiuntive. Fare clic
nei campi di testo per
inserire i propri dati.

¥ & Retiifica [da compilare sola nella fase i rettifica)

G)
La sezione Rettifica
sara compilata solo in
un momento
successivo, durante la
fase di rettifica.

¥ & Rettifica [da compilare sols nella fase i rettifica)

Author: u242577
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Spiegazione

Screenshot

)
Se si desidera
controllare il totale
delle offerte
presentate, fare clic
su Aggiorna totali.

¥ & Retiifica (da compilare sola nella fase di rettifica)

)
Se non si desidera
ancora presentare la
propria offerta, per il
momento & possibile
fare clic su Salva
bozza. L’offerta non
viene ancora inviata
alle FFS.

¥ & Rettifica [da compilare sols nella fase i rettifica)

14. Fare clic su

per inviare la propria
offerta alle FFS.

¥ & Rettifica (da compilare solo nella fase i remifica)

Author: u242577
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Spiegazione

Screenshot

15. Fare clic su
0K

per confermare l'invio.

v Inviare la risposta?

Fare clic su OK per inviare.

Jarny

)

I campo di testo
verde conferma che
I'offerta e stata inviata
alle FFS. L’offerta sara
valutata dal team degqli
acquisti dopo la
scadenza del termine
di presentazione.

Fino alla scadenza del
termine € possibile
rielaborare I'offerta.

Ariba Sourcing

8 impostazioni sacietd «

Tostnoma Testcagnome = Feedback  Guid =

Messagy »

Console & Doc2088870430.Evento d'acquisto - Test @ ?‘_ gl'mn"”?', -
o £ stats invista |8 fisposts. Grazie per sver panecipato silevent.
N Tutta il contenuto =
| el and

16. Fare clic su

< Toma al quadrante di SBB AG - Einkauf - TEST
per tornare alla
dashboard.

B impostarionisocketi v

Testame Testcognome =

Ariba Sourcing
(o et & 550 A v TewT]
o

Console Doc2088870430.Evento d'acquisto - Test

© 2 giomi 22:18:22

Lo stato dii Fuent =
partecipazione S/ o
indica che e stata
presentata un’offerta | .

per questo appalto. e

Author: u242577 19 31.01.2025
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Spiegazione Screenshot

17. Se si desidera
rielaborare I’'offerta, Eventi -
apri rla nuovamente Titolo D Orario di fine | Tipo evento Partecipato

¥ Stato: Aperto (2)

facendo CIiC Varianti - Test Doc2124386485 27/9/2024 13:00 RDO No

’ H Doc2088870430 6/9/2024 13:45 RDO
sull’evento desiderato
v stato: S{j7)einatiesa (1
Sourcing_SBB Doc2130768330 12/8/2024 14:49 RDO

Ariba Sourcing S impostazionisocieti  Tostnome Tesicognoma  Fandback  Guida v

Il tempo rimanente per , -
|a rielaborazione é Console & Doc2088870430.Evento d'acquisto - Test @ 24 giomi 22:18:00

=y
1

Fare clic su Riesamina | e S
risposta per B R

modificare la pl’OpI’ia o PR S e T © 24'giomi 22:17:56
offerta.

Attenzione: in caso di B
rielaborazione B e .
dell’offerta, & e
necessario | — T
ripresentarla per — ;

poterla inviare alle
FFS.

Ariba Sourcing ] v Testoms Tescognoma +  Feadoack  Guida v

/,i-\ Console = Doc2088870430.Evento d'acquisto - Test CI—) 24 giomi 22:17:54
51312 Fwiata Un r1SPOSLE 3 QUESTD BVENTD. GFaZIE Per aver PNECStD sl events.

L’istruzione &
terminata.

Tutto il contenuto

H
«

| ¥ 1 Documentazions del bando da scaricare

In caso di domande e
possibile rivolgersi a: | -eenes
digitalereinkauf@sbb.c |

" :

Author: u242577 20 31.01.2025




