Gestione utenti
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1.1. Gestione utenti

Contenuto della presente istruzione:

 Aggiungere un nuovo utente all’account aziendale

. Creare nuovi ruoli

Spiegazione

Screenshot

Ti trovi nella
dashboard del tuo
profilo SAP Ariba. Qui
e disponibile un
riepilogo degli appalti
in corso, del processo
di registrazione e delle
qualificazioni.

Di seguito ti
guideremo attraverso i
singoli passaggi per
aggiungere altri utenti
al tuo account
aziendale.

- =) SBB CFF FFS

1. Per accedere alle
impostazioni
dell’account, fare clic

i §

S

sulle proprie iniziali in K23 SBB CFF FFS
alto a destra
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Spiegazione

Screenshot

T

2. Selezionare la voce

Impostazioni >

7 Ariba Proposals and Questionnaires ~  Account standard MOGALITA D VERFCA

SBB AG - EINKAUF - TEST Testnome Testcognome

w

Testfornitore01
Eventi

3. Per accedere alla
gestione degli utenti,

fare clic su
Utenti )

5 ® @

Testnome Testcognome

nome.cognome@testfornitore.ch

Account Personale

1l

_»E:

Collega ID Utente

Contatta Amministratore

MPOSTAZIONI ACCOUNT Testfornitore01

ANID: ANI1Z209639761-T

Ltenti

Profilo Societa

Impostazioni >
MPOSTAZIONI DI SOURCING E CONTRATTI Disconnetti
L
Notifiche Di Sourcing E Contratti
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Spiegazione

Screenshot

)
Ti trovi nella scheda
Gestisci ruoli. Poiché
a ogni utente deve
essere assegnato
almeno un ruolo,
prima e necessario
creare un nUOVO ruolo

{7 Ariba Proposals and Questionnaires Account standard

Impostazioni account

Utenti  Notifiche  Abbomamentl applicazione  Registrazione sccount 1A generativa

Ruali

Filtri

4.

Fare clic sul piu

per creare un NUOVO
ruolo.

LI Aviba Propasals and Questionnaires . Account standard

Impostazioni account

.

5. Assegnare un
nome al ruolo.

[T¥ Ariba Propasals and Questionnaires Account standsrd ACOALITA D VESFICA

Crea ruolo

Informazioni nuovo ruclo

Autorizzazioni

Assegna utentl
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Spiegazione Screenshot
Crea ruolo m
@
Aggiungere le
autorizzazioni al ruolo. | [
Ogni ruolo deve avere
almeno .
un’autorizzazione.
. +
[ soo |
Crea ruolo m
6. Fare clic sulle
caselle di spunta per | ...
aggiungere
I’autorizzazione al _
ruolo.
Assegna utenti
.
[ soo |
E_’W Ariba Proposals and Questionnaires MOGALITA 01 VERIFICA
Crea ruolo %
7. Una volta aggiunte
tutte le autorizzazioni,
fare clic su
mper
salvare il ruolo.
.
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Spiegazione

Screenshot

Impos(aziom account
Q} Ruoli
Il nuovo ruolo viene
visualizzato qui.
=3
+ =
Impostazioni account m
8. Fare clic sulla
scheda @
Gestisci utenti Fitr
per visualizzare dli
account utente.
+ =
Impostazioni account Sabva
@
Nell’elenco sono
visibili gli utenti attuali |
del proprio account
aziendale. N
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Spiegazione

Screenshot

9. Fare clic sulla barra
di scorrimento per
spostarsi verso
destra.

Si

G)
Compilare i campi di
informazioni per il
nuovo utente. Si
ricorda che il nome
utente deve avere il
formato di un indirizzo
e-mail.
Si consiglia di
utilizzare lo stesso
nome utente
dell’indirizzo e-mail
per la corrispondenza

[ITY Ariba Proposals and Questionnaires

[

Crea utente

Informazioni nuovo utente

MODRAITA 0 vERCA

Assegnazione dei ruol

10. Assegnare un
ruolo all’'utente
facendo clic sulla
casella di spunta
corrispondente.

IIT¥ Auiba Propesals and Guestionnaires
E pas: o]

Crea utente

nformazioni nuovo utente

Assegnazione dei ruoli

MO0 O VERIFICA
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Spiegazione Screenshot
Crea utente An

. ) ) 0 .
11. Fare clic su
completare la
creazione dell’account .
Uteﬂte. Assegnazione dei ruol

v
=
@‘) Impostazioni account m

L’utente appena Wenl  Noiche  Abbonament appicazions  Registazioneactount 1A generativa
creato viene ora
visualizzato

nell’elenco. L’utente
ha ricevuto un’e-mail
con le informazioni per

’ . ' +
I’attivazione
dell’account.

|
ID utente per SAP Business Network. i e B

@
| seguenti passaggi
mostrano la

prospettiva dell’utente
appena creato, che
riceve un’e-mail con il
link di accesso a SAP
Ariba.

Cordiali salutiTeam SAP Business Network
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Spiegazione

Screenshot

12. Fare clic su

Login,

ID utente per SAP Business Network. inbox x

Ariba Commerce Cloud <ordersender-prod@ansmtp.ariba.coms

tome «

E: E ':' Business Network

Importante: nome utente secondario

Gentile Dipendente Uno,

E stato attivato l'accesso all'account SAP Business Network (ANID:
AN11209639761-T) della societa con il seguente nome utente:
dipendente@testfornitore.ch

Nota importante:

» Non divulgare il proprio nome utente.
* |La password provvisoria € stata inviata in un messaggio a parte.

Fare clic su "Login” per accedere all'account utente utilizzando il nome utente e
la password provvisoria:
Login

Cordiali salutiTeam SAP Business Network

Skinfuburg odn si desidera ricevere notifiche, aggiornare lindirizzo di posta elettronica per I'account o
contattardamministratore dellaccount SAP Business Network della societa.

Uffici | Informativa sulla privacy | Direttiva sul trattamento dei dati | Supporto clienti

P
/l

d)
Si accede cosi alla
pagina di login per i

nuovi account utente.

ﬁ‘;’ Business Network

Accesso all'account

Author: u242577
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Spiegazione Screenshot
EX Business Network
Accesso all'account
13. Compilare il
campo Nome utente.

14. Fare clic su

per passare
all'inserimento della

.Y Business Network

Accesso all'account

Nome utente:

‘ dipendente@testfornitore.ch ‘

Nome utente d mentu:a

password . z:to\;grigeme di SAP Business
Per saperne di pil
. < dipendente@testfornitore.ch
BV Business Network
Password
| |
A Accesso all'account

La password iniziale &
stata inviata in un’e-
mail separata.

= ]

Password dimenticata

Nuovo utente di SAP Business
Network?

Per saperne di piu

Author: u242577
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Spiegazione Screenshot
. < dipendente@testfornitore.ch
Y Business Network T
Password
. . Accesso all'account I - I
15. Gompilare i

campo Password.

Password dimenticata

Nuovo utente di SAP Business
Network?

Per saperne di pil

16. Fare clic su

[ e
per impostare
successivamente una
nuova password.

Y Business Network

Accesso all'account

< dipendente@testfornitore.ch

Password

Password dimenticata @

Nuovo utente di SAP Business
Network?

Per saperne di piu

Author: u242577
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Spiegazione Screenshot

Reimpostazione della password

ID utente
dipendente@testfornitore.ch

P
Q‘) Password corrente

In questa pagina si | ®

imposta la password | '
per I'utente appena _
creato. | ® |

Nuova password

Conferma password

| ®

Reimpostazione della password

ID utente
dipendente@testfornitore.ch

Password corrente

17. Nel campo
«Password corrente» sesssces @
inserire la password
iniziale ricevuta via e- Nuova password
mail. ‘ -
Conferma password
| ®
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Spiegazione

Screenshot

Inserire la nuova
password personale.

Reimpostazione della password

ID utente
dipendente @testfornitore.ch

Password corrente

TITTEEX] [

Nuova password

(AR R R RN ] &

Conferma password

(ISR AR RN Y] O

18. Fare clic su

per aggiornare la
password e tornare
alla dashboard.

Reimpostazione della password

ID utente
dipendente @testfornitore.ch

Passward corrente

TIXIXLY] L

MNuova passwaord

sesseeRRRRRRRR L]

Conferma password

A AR EE RS LN} L]

EN-®
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Spiegazione Screenshot

Benvenuti in SAP

@)

Il nuovo accourt Business Network.

utente e stato creato

correttamente. Per prepararsi a collaborare con i
partner commerciali, utilizzare |
seguenti strumenti:

Presentazione

Familiarizzare con il portale con 3
guesta presentazione guidata

Inizia

Completare la configurazione >
dell'account per avviare le transazioni
digitali in SAP Business Network.

Author: u242577 13 31.01.2025



Gestione utenti

IZE] SBB CFF FFS

Spiegazione

Screenshot

@

L’istruzione e
terminata.

In caso di domande &
possibile rivolgersi a:
digitalereinkauf@sbb.c
h

Benvenuti in SAP
Business Network.
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