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Neuen Benutzer im Unternehmenskonto hinzufligen

(betrifft Konto-Administrator) Loggen Sie sich bei lhrem Ariba-Konto ein und klicken Sie auf Ihre Initialen. Anschliessend
Klicken Sie auf Einstellungen > Benutzer > Benutzer verwalten.

Max Muster

Testl

@sbb.ch beantwortet (Hi - .
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Benutzer-1Ds Verkniipfen

An Den Administrator Wenden

KONTOEINSTELLUNGEN Testlieferant

ANID: AN110564

Unternehmensprofil

Benachrichtigungen Einstellungen 5
EINSTELLUNGEN FUR ARIBA SOURCING UND ARIBA CONTRACTS Abmelden
Benachrichtigungen Flr Ariba Sourcing Und Ariba Contracts Registriert

Mit dem Pluszeichen unten rechts kénnen Sie einen neuen Benutzer hinzufligen.

Kontoeinstellungen

Kundenbeziehungen

Benutzer (1
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Bestimmen Sie den Benutzername, E-Mailadresse, Vorname und Nachname des neuen Benutzers.

Anschliessend miissen Sie noch eine Rolle erstellen, da jeder User einer Rolle zugeordnet werden muss.
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https://service.ariba.com/Sourcing.aw/124997005/aw?awh=r&awssk=nC4RbdaM&dard=1&ancdc=1
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Benutzer erstellen
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Informationen zum neuen Benutzer

Benutzemame:

Rollenzuordnung

Name Beschreibung.

Keine Eintrage

ne Rollen erstelit. Sie mizsen Rollen erstellen oder diesen Benutzer als Arika Discavery-Ki
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ontzkt festlegen, bevor Sie Unterkonten einrichien kénnen.

Geben Sie der neuen Rolle eine Bezeichnung und ordnen ihr die gewiinschten Berechtigungen zu.

Rolle erstellen Abbrechen

* kennzeichnet ein Pflichtield.

Informationen zur neuen Rolle

sescreburg
Vi
Berechtigungen
serchigung Beschvibung
p——— T ————————— R
[V T S — cbeiene P—
pR— Vv o Koo e i i
E— P —
R P ———
7 S - v

Auf der Maske unter «Benutzer verwalten» sehen Sie, dass der Benutzer hinzugefiigt wurde.

Kontoeinstellungen

Benachrichtigungen  Anwendungssbonnements  Kontoregistrierung

Benutzerauthentifizierung verwalten  Mehr
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Der Benutzer, welche vom Administrator hinzugefiigt wurde, erhélt eine E-Mail mit dem Benutzername und eine E-Mail
mit einem Initialpasswort.
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(Betrifft neuen Benutzer) Mit den Logindaten in der E-Mail kdnnen Sie sich anmelden und danach das Passwort anpassen.

SAP Arib

Sehr geehrte/r Franz Miiller!

Diese Nachricht enthilr wichtige i u Threm neuen Arib:
Sie konnen jetzt auf das Ariba-Konto [hres Unternehmens zugreifen (ANID: ). Thr Tautet folgend:

T h
‘Wichtig: Thr ist Teil Ihrer ldei i bei lhrem Arib: und sollte i werden.
Aus Sicherheitsgriinden ist Ihr temporares Passwort fiir die Idung bei Threm Arib: in einer E-Mail gesendet worden.
Klicken Sie auf den folgenden Link und melden Sie sich mit Ihrem Benutzernamen und [hrem Passwort bei Threm an. Sie werden

ein nenes Passwort einzugeben und eine geheime Frage und Antwort einzurichten. Die geheime
Frage und Antwort werden verwendet, um Sie eindeutig zu identifizieren, falls Sie thr Passwort zuriickserzen miissen.

i

service.ariba.com/Supplier.aw,/ad/sp?an;

riba

Melden Sie sich mit Threm Benurzernamen und dem temporaren Passwort bei Threm Kanto an.
Geben Sie [hr temporares Passwort in das Textfeld Aktuelles Passwort ein.

Geben Sie Thr neues Passwort ein.

Bestatigen Sie [hr neues Passwort.

Wihlen Sie eine geheime Frage und eine geheime Antwort aus,

Klicken Sie auf Speichern und anschlisfiend auf Fertig,

Bitte wenden Sie sich an den Kontoadministrator, falls Sie Fragen haben.

SAP Arib

Sehr geehrte/r Franz Miiller!

Diese Nachricht enthile wichtige Informationen zu hrem neuen Benutzerkonto, das zu dem Ariba-Konto [hres Unternehmens gehért (ANID: . )
Ihr temporares Passwort fur den Zugriff auf Ihr neues Benutzerkonto lautet:

Temporires Passwort:

Aus Sich itsgriinden ist Thr temporares Passwort fiir die ldung bei [hrem Arib: in einer E-Mail gesendet worden, die auch Anlei fiir die Idung bei Threm neven Arib: enthalt.

Eitte wenden Sie sich an lhren Konteadministrator, falls Sie Fragen haben.

Kontosicherheit
* kennzeichnet ein Pfichtfeld

Passwort eingeben

Sie milssen Ihr Passwort dndern. Um Ihr Pas

Abuelles Passwort vergessen? Klicken Sie hies
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