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Zweck dieses Dokuments: 

Für das Ereignis in SAP Ariba benötigt es eine Offerte mitsamt Unterschrift (siehe Anleitung 

«Zulässige eSignaturen»). Dafür kann im Ereignis eine Zusammenfassung des Angebots her-

untergeladen werden. Diese Zusammenfassung wird in diesem Hilfsblatt vereinfacht «Offerte» 

genannt. 

 

Voraussetzung: Sie haben das vollständige Angebot im Ereignis hinterlegt, aber noch nicht 

eingereicht. 

 

1. Wählen Sie im Ereignis in Schritt 1 «Ereignisdetails überprüfen» (siehe Checkliste links) 

und klicken Sie auf «Ereignisinformationen drucken».

 
 

 
  

https://company.sbb.ch/content/dam/internet/corporate/de/sbb-als-geschaeftspartner/einkauf/lieferantenmanagement/Anleitung-Zulaessige-eSignaturen.pdf.sbbdownload.pdf
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2. Es wird Ihnen automatisch ein Word-Dokument im Download-Ordner generiert, welches 

Sie entsprechend unterzeichnen und abspeichern. 

 
 

3. Laden Sie nun die unterzeichnete Offerte gemäss den Vorgaben in den Ausschrei-

bungsunterlagen am korrekten Ort im Ereignis in SAP Ariba hoch. 

 

4. Wichtig: Wird das gesamte Angebot in wesentlichen Punkten überarbeitet, muss die Of-

ferte neu heruntergeladen und unterzeichnet werden.  

 

5. Klicken Sie auf «Gesamte Antwort einreichen» , um Ihr Angebot 

einzureichen. Im Pop-up Fenster bestätigen Sie die Einreichung Ihres Angebots mit 

Klick auf «OK». 

 
 

6. Erhalten Sie diese Meldung im Ereignis, wurde das Ereignis eingereicht und an die 

SBB übermittelt. 

 
 


