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Zweck dieses Dokuments:
Anhand dieser Anleitung kénnen Sie auf das Ereignis zugreifen und lhr Angebot in SAP Ariba
eingeben.

1. Sie erhalten eine E-Mail-Einladung von der SBB mit dem Betreff «Doc#######H# — (...)

SBB Aufforderung zur Angebotseinreichung». Um am Ereignis teilzunehmen, wahlen
Sie den Link «Klicken Sie hier, um auf das Ereignis zuzugreifen». Wenn Sie nicht be-
absichtigen, an der betreffenden Ausschreibung teilzunehmen, melden Sie uns dies
bitte, indem Sie den Link «Klicken Sie hier, wenn Sie kein Angebot einreichen méchten»
wabhlen.

Achtung bei fehlender Lieferantenregistrierung: Falls Sie noch nicht als Lieferant
bzw. Lieferantenkontakt der SBB auf SAP Ariba sowie im Ariba Netzwerk der SBB regis-
triert sind, enthalt die Einladungs-E-Mail einen anderen Link «Klicken Sie hier, um sich
zu registrieren und im Anschluss auf das Ereignis zugreifen zu kbnnenx. Rufen Sie die-
sen Link auf, um die initiale Registrierung/Anmeldung zu starten (siehe Hilfsblatt «Liefe-
rantenregistrierung»).

Sie gelangen zur Anmeldemaske von SAP Ariba, bei der Sie sich mit Ihrem Benutzerna-
men und Passwort anmelden.

SAP Ariba

Lieferantenanmeldung


https://company.sbb.ch/de/download-anleitung-registrierung-lieferanten-sap-ariba
https://company.sbb.ch/de/download-anleitung-registrierung-lieferanten-sap-ariba
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3. Wenn Sie uber den Link in der E-Mail-Einladung auf das Ereignis zugreifen, wird lhnen
direkt das Ereignis zur Teilnahme geoffnet.

Ariba Sour

*  Feedback Hifev

Ereignisdetails = Docl135501217 - Ereignis - Test @ 39'ng\e?3: 18:34

v Ereignisinhalt

Ereignisiibersicht und Zeiteinteilung

Wahrungsregeln

Wenn Sie sich hingegen nicht tiber den Link in der E-Mail-Einladung eingeloggt haben,

sondern Uber lhre standardmassige SAP Ariba Anmeldemaske, finden Sie das Ereignis
auf dem Dashboard Ihres Lieferantenprofils unter Ereignisse im Abschnitt «Status: Of-
fen». Um das Ereignis zu 6ffnen, klicken Sie auf den blau hinterlegten Ereignisname.

SAP  Ariba Proposals and Questionnaires ~  Standardkonto | Unismehmenskonto snfordem | resroous

e [JIKEE] SBB CFF FFS

Tipp: Wenn Sie sich nicht auf dem Dashboard Ihres Ariba Lieferantenprofils wiederfin-
den, prifen Sie, ob Sie sich in der Registerkarte «Ariba Proposals and Question-
naires» oben links auf dem Bildschirm befinden.

GAP Ariba Proposals and Questionnaires ~  Standardkonio | Untemehmenskonto anfordemn  TesTmoous

SBB AG - EINKAUF - TEST

Es sind keine (bereinstimmenden Ausschreibungen vorhanden.
Willkommen im SAP Ariba Netzwerk der SEB AG.

Inhaltliche Fragen zu lhrer Registrierung & Qualifizierung werden unter XDP22;
Technischen Support erhalten Sie direkt durch SAP Ariba.
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4. Hier erhalten Sie eine erste Orientierung Uber das Ereignis. Die dazugehotrige Beschreibung der einzelnen Punkte
finden Sie auf der nachsten Seite.

Untemehmenseinstellungen v Aprikose Aprikose v Feedback Hilfe v

Ariba Sourcing

< Zuriick zum Dashboard von SBB AG - Einkauf - TEST Desktop-Dateisynchronisierung
. . . P Verbleibende Zeit
Ereignisdetails o =+ Doc1135501217 - Ereignis - Test o C‘—) 39 Tage 23:18:34
Frojektmeldungen e Sie missen sich entscheiden, ob Sie an diesem Ereignis teilnehmen méchten.

Lernprogramme o @ 0 @
herunterladen
Antwort-Team e [ Inhalt herunterladen l l Teilnahme ablehnen l I Ereignisinformationen drucken

¥ Checkliste e Ausschreibungsunterlagen (Abschnitt 1 von 5) Weiter » = v
1. Ereignisdetails Name 1
Uberprifen N
¥ 1 Ausschreibungsunterlagen
? ;ﬁiﬁfﬁjﬁme” 1.1 Angebotsunterlagen [+ REINIGUNGSGERATE_00_Angebotsunterlagen EV.pdive
1.2 Selbstauskunft Fragebogen W REINIGUNGSGERATE_01_AGU_Anh._Selbstauskunft_Fragebogen.docx v
3. Antwort einreichen -
1.3 Erfiillung TS [ REINIGUNGSGERATE_03_AGU_Anh._Erfullung-TS.pdf
. 1.4 Fragen zu AGU+Vertrag E"’ RE\N\GUhGSGERATE?DS}.GUJ‘-nh.7FragenJ‘-GLl-*—\f’ertrag.docxv
¥ Ereignisinhalt
1.5 Bestell- und Rechnungsvorlage k- REINIGUNGSGERATE_RV Kauf Giiter_Anh._04_Bestell- und Rechnungsvorlage.pdf v -
Gesamter Inhalt 4 b
P Nachster Abschnitt: Eignungskriterien
1 Ausschreibungsunterl...
Ereignistibersicht und Zeiteinteilung

2 Eignungskriterien

Eigentimer: Selina Giger (i) Wahrung:  Schweizer Franken
Technische . o .
Spezifika.. Ereignisart:  Ausschreibung Ware:  Sanitdr-Systeme Schienenfahrzeuge 001030210
Regionen:  All Alle
4 Zuschlagskriterien Verdffentlichungszeit:  9.9.2022 07:13 Uhr

Falligkeitsdatum:  19.10.2022 07:13 Uhr

5 Angebotsabgabe B
Wahrungsregeln
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Die Doc-ID (in diesem Beispiel Doc1135501217) ist das eindeutige Identifikationsmerkmal je-
des Ereignisses. Diese ist massgeblich fiir die gesamte Kommunikation zwischen SBB und An-
bieter.

Der Timer «Verbleibende Zeit» zeigt Ihnen, wie viel Zeit Ihnen noch zur Verfigung steht, um
am Ereignis teilzunehmen und lhre Antwort fristgerecht einzureichen.

In den Projektmeldungen findet sich die E-Mail-Kommunikation seitens der SBB an den Anbie-
ter wieder. Sie haben die Mdglichkeit, sich die Nachrichten in den Projektmeldungen anzuzei-
gen. Es ist als Anbieter nicht moglich, in den Projektmeldungen zu antworten oder eine Nach-
richt zu schreiben. Fur die Kommunikation antworten Sie bitte Gber Ihr E-Mail-Postfach.

Die Lernprogramme werden lhnen von SAP Ariba zur Verfligung gestellt. Fir SBB spezifische
Fragen verwenden Sie bitte unsere Hilfen, welche Sie auf der SBB-Webseite Digital Procure-
ment — Digitaler Einkauf | SBB finden.

Das Antwort-Team umfasst die Mdglichkeit, mehrere Ansprechpersonen seitens des Anbieters
zu bestimmen, welche gemeinsam an dem Angebot arbeiten. Sie haben die Méglichkeit, An-
sprechpersonen zum Antwort-Team hinzuzufiigen (Siehe Hilfsblatt «<Neuen Benutzer im Unter-
nehmenskonto hinzufiigen»)

Die Checkliste zeigt Innen die Schritte im Ereignis bis hin zur Einreichung der Antwort. Aktuell
befinden Sie sich im ersten Schritt «Ereignisdetails Gberprufen»

Der Ereignisinhalt zeigt lhnen den Inhalt des Ereignisses. Sie kdnnen sich entweder direkt den
gesamten Inhalt anzeigen oder durch die einzelnen nummerierten Abschnitte navigieren. Fir
die Navigation durch die Abschnitte kdnnen Sie ebenfalls auf «Weiter» Weiter » (oben rechts)
klicken. Da wir uns aktuell im Schritt «Ereignisdetails Uberprifen» befinden, kdnnen Sie den Er-
eignisinhalt noch nicht bearbeiten.

Die Anhéange und Referenzen kdnnen Sie herunterladen. Klicken Sie hierfiir auf den blau hin-
terlegten Anhang oder Referenz.

i o i A el intar] v =
Beispiele: (4 REINIGUNGSGERATE_00_Angebotsunterlagen EV.pdf v B Referenzenwv

Inhalt herunterladen kdnnen Sie sich optional den ganzen Inhalt des Ereignisses und alle An-
hange herunterladen. Wichtig: Die heruntergeladene Excel dient lediglich zur Ubersicht, das
Angebot muss, wie in den Ausschreibungsunterlagen gefordert, tiber die Eingabe in SAP Ariba
abgeben werden.

Mit Teilnehmen bestétigen Sie, dass Sie am Ereignis teilnehmen und ein Angebot einreichen.

Mit Teilnahme ablehnen bestéatigen Sie, dass Sie nicht am Ereignis teilnehmen.

Mit Ereignisinformationen drucken kann eine Zusammenfassung des Angebots heruntergela-
den werden (siehe Hilfsblatt «Anleitung unterschriebenes Deckblatt/Offerte/Preisblatt»)



https://company.sbb.ch/de/sbb-als-geschaeftspartner/einkauf/lieferantenmanagement/digital-procurement.html
https://company.sbb.ch/de/sbb-als-geschaeftspartner/einkauf/lieferantenmanagement/digital-procurement.html
https://company.sbb.ch/de/download-anleitung-benutzer-unternehmenskonto-hinzufuegen-sap-ariba
https://company.sbb.ch/de/download-anleitung-benutzer-unternehmenskonto-hinzufuegen-sap-ariba
https://company.sbb.ch/de/download-anleitung-unterschriebenes-deckblatt-sap-ariba
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5.  Um am Ereignis teilzunehmen, klicken Sie auf «Teilnehmen».
£ Doc1135501217 - Ereignis - Test ® gg‘?r‘gzéezzi“:o 123

Sie missen sich entscheiden, ob Sie an diesem Ereignis teilnehmen méchten

Inhalt herunterladen [ Teilnahme ablehnen ‘ [ Ereignisinformationen drucken ‘

6. Sie befinden sich nun in Schritt «Lose/Positionen auswahlen». Hier gilt es auszuwéah-
len fiir welche Ariba Lose Sie ein Angebot abgeben mochten. Wichtig: Es handelt sich
hierbei um Abschnitte in SAP Ariba, welche als Lose und Positionen bezeichnet wer-
den. Diese sind nicht zwingend gleichbedeutend wie das Los nach B6B.

¥ Checkliste

1. Ereignisdetails
Uberpriifen

2. Lose/Positionen
auswihlen

3. Antwort einreichen
7. Wabhlen Sie zunachst die Wahrung, in welcher Sie Ihr Angebot abgeben wollen.

Lose auswahlen Doc1135501217 - Ereignis - Test

Wéhlen Sie die Bietwshrung fir das gesamte Ereignis aus. Sie geben Ihre Gebot

¥ Checkliste

1. Ereignisdetails Bietwahrung flr Ereignis
uberprifen
Bietwahrung fir Ereignis auswahlen | wahrung auswahlen... ~-
2. Lose/Positionen — ) ) SR
| auswahlen ‘ | unterschiedliche Wahrungen fur verschiedene Lose verwenden

8. Wahlen Sie die Lose/Positionen aus, flr welche Sie ein Angebot abgeben wollen.
Zum Bieten verfligbare Lose

|«

Name
¥ 4.1 ZK1 Preis
4.1.1 “fir die Preisbewertung relevanter Betrag" geméss Preisblatt

Bitte den Betrag gemass ausgefiilltem Preisblatt Gibertragen

Ausgewihlte Lose/Positionen bestatigen

9. Um lhre Wahl zu bestatigen, klicken Sie auf «<Ausgewahlte Lose/Positionen bestati-
gen» aus.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Sie befinden sich nun in Schritt «<Antwort einreichen». Hier geben Sie Ihr Angebot in
SAP Ariba ab.

¥ Checkliste

1. Ereignisdetails
Oberpriifen

Lose/Positionen
auswahlen

|I 3. Antwort einreichen

Fullen Sie das Angebot aus.
Bitte beachten Sie dabei:
=>» Die Verwendung von Punkt (10.50) oder Komma (10,50) als Dezimaltrennzeichen
hangt von der Spracheinstellung in Ihrem Webbrowser ab. Mit dieser werden die
Benutzeroberflache und die dort von Ihnen ausgefihrten Aktionen gesteuert.

Tipp: Mit Klick auf «Gesamtbetrage aktualisiereny [ Cesemierage okteisieren | |esnnan
Sie die Gesamtbetrége aktualisieren, um das Total zu prifen.

=>» Informationen zum unterschriebenen Deckblatt/Offerte/Preisblatt finden Sie im
Hilfsblatt «Anleitung unterschriebenes Deckblatt/Offerte/Preisblatt».

]

Um Ihr Angebot zwischenzeitlich zu speichern, wahlen Sie «Entwurf speichern»

Entwurf speichern

= Achtung: Mit Klick auf «Entwurf speichern» wird der SBB kein Angebot
Ubermittelt. Dies speichert lediglich den Zwischenstand fur den Anbieter.
Das Angebot wird erst mit Klick auf «Gesamte Antwort einreichen» ab-
gegeben und an die SBB Ubermittelt.

Wenn Sie Ihr Angebot vollstandig im Ereignis in SAP Ariba eingegeben haben, klicken

Sie auf «Gesamte Antwort einreichen» . Im Pop-up Fenster be-
statigen Sie die Einreichung lhres Angebots mit Klick auf «OK».

v Diese Antwort einreichen?

Klicken Sie zum Einreichen auf "OK".

oK I Abbrechen I

Erhalten Sie diese Meldung im Ereignis, wurde das Ereignis eingereicht und an die
SBB ubermittelt.

J Ihre Antwort ist eingereicht worden. Vielen Dank fir lhre Teilnahme an dem Ereignis.

Bis Ende der Einreichefrist haben Sie die Mdglichkeit, mit Klick auf «<Antwort tiberar-
beiten» Ihre eingereichte Antwort zu Uberarbeiten.


https://company.sbb.ch/de/download-anleitung-unterschriebenes-deckblatt-sap-ariba

