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Aggiungere un nuovo utente nell’account aziendale

(Riguarda 'amministratore dell’account) Effettuare il login con il proprio account Ariba e selezionare le proprie iniziali.
Successivamente, fare clic su Impostazioni > Utenti > Gestisci utenti.

E @ @ M

Max

uster

Account Personale

Collega ID Utente

Contatta Amministratore

Testlieferant_

Profilo Societd =

Disconnetti

Notifiche Di Sourcing E Contratti H

Selezionando il segno + in basso a destra, & possibile aggiungere un nuovo utente.
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Inserire il nome utente, I'indirizzo e-mail e nome e cognome del nuovo utente.

E necessario configurare anche un ruolo; ogni utente, infatti, deve essere assegnato a una funzione.
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https://service.ariba.com/Sourcing.aw/124997005/aw?awh=r&awssk=nC4RbdaM&dard=1&ancdc=1
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Inserire una denominazione per il ruolo e assegnare le autorizzazioni desiderate.
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Nella schermata «Gestisci utenti» € visibile I'utente appena registrato.
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L’utente che & stato aggiunto dal’amministratore riceve un’e-mail con il nome utente, l'indirizzo e-mail e una password

iniziale.

(Riguarda il nuovo utente) Utilizzando i dati di accesso contenuti nell’e-mail, € possibile effettuare il login e in seguito

modificare la password.
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Gentile Franz Miller,
Questo messaggio importanti sul nuovo account Ariba
£ stato attivato I'accesso all'account Ariba | ) della societi con il seguente nome utente:

Nome utente: Testlieferant@sbb.ch

Importante: il nome utente & parte integrante delle informazioni di login all'account utente Ariba e non va divulgato.

Per sicurezza, la password provvisoria necessaria per eseguire il login all'aceount utente Ariba & stata inviata in un messaggio a parte,

Fare clic sul collegamento seguente ed eseguire il login all'account utente uti il nome utente e la password provvisoria, Verrs chiesto di fornire una nuova password ¢ impestare una nuova domanda segreta con la relativa risposta, La domanda segreta e Ia risposta vengono
utilizzate per identificare univocamente un utente che debba reimpostare la passward.

hittns: / [servicearib: Janp=Ariba

®  Eseguire il login all'account urilizzando il nome utents e 1a password provvisoria.
*  Immettere la password provvisoria nel campo Password corrente.

*  Immetrere la nuova passward.

®  Confermare Ia nuova password.

*  Selezionare la domanda sezreta & immattere 1a relativa risposta.

®  Fare clic su Salva e suFine,

Per eventuali domands, contattare I'smministratore dell'account.

Gentile Franz Miiller,

Questo contiene i ioni imp: i sul nuovo account utente Ariba [ ) della societd.

La password provviseria per accedere al nuovo account utente &:

Password provvisoria:

Per sicurezza, il nome utente & stato inviato in un messaggio a parte, che include inoltre le istruzioni per eseguire il login al nuovo account utente Ariba.
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